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Portaria n® 585/2024
1 de Julho de 2024

PREF. CANARANA
Portaria n°® 585/2024
De 28 de junho de 2024

Dispde sobre a nomeagao da Comissao de Inventario Fisico e Financeiro do Patriménio
Publico Municipal e da outras providéncias.

Fabio Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Grosso, no
uso de suas atribuigdes legais que Ihe sao conferidas pela Lei Organica do Municipio,
art.66, inciso XlI,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear os seguintes membros para compor a Comissao de Inventario Fisico e
Financeiro do Patrimdnio Publico Municipal:

| — Rafael Fernando Guimaraes Koester — Presidente;
Il = Sandra Maria dos Santos — Secretario;
[ll - Ezequias Magalhaes de Lima — Membro.

Art. 2° A referida comissao contard com o apoio total de todos os chefes de geréncias e
servidores desta municipalidade, bem como recebera todos os materiais de expediente e
veiculos que forem necessarios para o bom andamento dos trabalhos.

Paragrafo unico. Cabera ao titular de cada pasta designar um servidor para acompanhar
os trabalhos da comissao de que trata esta Portaria.

Art. 3° A comissao podera ainda solicitar a participagdo de empresa ou profissionais
especializados para assessorar ou para executar os servigos, sob a coordenagao do seu
presidente.

Art. 4° A Comissao de Inventario Fisico e Financeiro do Patriménio Publico Municipal
compete a realizagao das seguintes atribuigdes:

| — lavrar Ata de instauragao da comissao e de todas as reunides realizadas com a
finalidade para a qual foi criada;

Il - realizar todo o levantamento fisico dos bens méveis e imdveis na localidade onde os
mesmos se encontrarem;
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lll - efetuar a conferéncia das plaquetas ja afixadas nos bens moveis;

IV — promover a colocagao das plaquetas nos bens méveis ainda ndo tombados ou que se
encontrarem sem identificacao;

V - levantar todos os dados necessarios a identificagao atual dos bens moveis, tais como
as suas caracteristicas bdsicas (tipo, marca/modelo, tamanho, cor, medidas, poténcia, ano
de fabricacdo) e o seu estado de conservacao;

VI - langar em livro apropriado as anotagdes e o arquivamento da plaqueta do bem onde a
mesma nao podera ser diretamente afixada;

VII — elaborar relatérios sobre a conclusao do levantamento fisico;

VIII - solicitar da Administracao, tao logo seja concluido o levantamento fisico, a fixagao
de percentuais de atualizagdo do valor dos bens publicos com base nos precos de
mercado;

IX — efetuar o levantamento de pregos no mercado para se aplicar a tabela de atualizacao
de valores;

X — promover a reavaliagao dos bens com base nos percentuais fixados;

XI — promover o langamento de todas as informacgdes no sistema de controle
informatizado, cadastrando aqueles bens que se encontrarem fora do sistema de
patrimonio;

XIl — emitir os termos de responsabilidade de bens moéveis para cada secretaria, colhendo
a assinatura do secretario da pasta interessada, do responsavel pelo controle do
patriménio e do Secretario de Administracao;

XIll - elaborar os termos de baixa de vida util e os termos de doagao e de transferéncia
necessarios para a regularizagao da situag¢ao patrimonial,

XIV — elaborar os relatérios sobre a conclusao de todo o trabalho, apontando para a
Administracdo os caminhos a serem seguidos em relagao aos bens considerados
inserviveis e aqueles bens nao localizados;

XV — acompanhar todas as transferéncias de bens realizadas pela municipalidade,
promovendo os respectivos langamentos no sistema informatizado de controle
patrimonial;

XVI = encaminhar a area contabil cépia dos relatérios, devidamente atualizados, para a
adequacao dos novos valores patrimoniais avaliados;

XVIlI - desempenhar todas as demais tarefas correlatas e afetas a sua competéncia.
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Art. 5° Fica expressamente proibido o remanejamento de bens moveis de um setor para
outro sem que haja a comunicagao prévia expressa para a Comissao de Inventario Fisico e
Financeiro do Patrimoénio Publico Municipal.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 7° Revogam se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana — MT, em 28 de junho de 2024.
Fabio Marcos Pereira de Faria

Prefeito Municipal
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